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1 OIMUC HABYAJIBHOI JJUCLUILJIIHA

HavimenyBanns

IMOKA3HUKIB

["amy3b 3HaHb,
CHELIaJIbHICTh, CTYIIHb

OCBITH

XapaKTepUCTUKA HABYAIbHOL

JUCHAIUIIHA

AeHHa popMa HABYAHHA

['any3b 3HaHB

.. . 07 «YupaBJiiHHA i O00B 13K0Ba
Kinpkicts kpenutis S
aAMiHICTPYBAHHS
(umdp 1 Ha3Ba)
3arajiibHa KUIbKICTh CrernianbHICTh Kypc Cemectp
rogud — 150 roaun 071 «O0JIiK i
3MICTOBUX MOJIYIIB - 2 ONMOJATKYBAHHS M1 2-i
Bun zauare KinbkicTs
TOAMH
Jlexi 20 roa.
Tuxuene JlabopaTopHi
HaBaHTAKEHH: 3aHATTA
ayIUTOPHUX 3aHATh - | CTymiHb BUIIOI OCBITH: [TpakTryHi
40 roa.
6 rox. «Maricrp» 3aHATTA
camocTiiiHa pobora CeMiHapchKi
CTyAeHTa — 6 rof. 3aHATTA
CamocrTiiiHa
90 ropa.
pobota

dopma KOHTPOJIIO: eK3aMeH




2 META TA 3ABJAHHSI HABUAJIBHOI JJUCLUILIIHA

Meta kypcy - HaBuutu CTyJeHTIB Teopii 1 MPaKTUKU opraHizailii oOJiKy B
arporpomucioBux popmyBaHHsax (AIID). MaiiOyTHi criemianxicTi 3 00Ky Ta ayauTy
MOBUHHI BOJIOJITA 3HAHHSMM IIPO HAYKOBY OpraHizaiiio mpari B Oyxraiurepii i
yIpaBJiiHHS 0OJIIKOBUM TepcoHaIoM. Bin piBHS opranizailii iXHbOi Mpalli 3aj1exaTh,
TOJIOBHUM YHHOM, SIKICThb 1 CTPOKH OJIep>KaHHS 00J1iKOBOi 1H(opmaIllii, HeoOX1THOT
VIS TIPUAHATTS.  YIPaBIIHCHKUX PIIIEHb, CBOE€YACHOTO 1 SKICHOTO CKIIAJaHHS

OyXTraJaTepChKOi 1 CTATUCTUYHOT 3BITHOCTI.
3aBaaHHsl KYPCY - BUKOPHUCTAaTH MOXKIMBOCTI HaBUYAJIBHOTO MPOIECY IS
3aCBOEHHS CTYACHTAMHM TEOPETUYHUX OCHOB Opradizaimii oOJiKy, OBOJIOJIHHS
OCHOBHUMH TPHUHIIUIIAMH YTPABIiHHSA OOJIKOBUMHU TIpOIeCaMH, HAOyTTS HHUMHU
neBHoro naocBigy HOII mepconany Oyxrantepii AIIK. 3acBoiBmM AMCIUILIIHY
«Opranizaiis 0o0JiKy» MaiOyTHI CHeIiadicTd TMOBUHHI BOJIOJITH OpraHizariiHo-
TEXHIYHUMHU AacleKTaMH OOJIIKOBOTO, KOHTPOJBHOTO TMPOIECIB, Mpalero JoeH,
3alHATUX OOJIKOBOIO pOOOTOI0, Ta HOPMATHUBHO-TIPABOBUM 3a0€3MEUEHHSIM IS
HOPMAaJIbHOTO (DYHKIIOHYBaHHS.
IIpenmer Kypcy — oOniKOBMH mpolec 1 opradizamis o0OJIKy B
CLIbCHKOTOCTIOAAPCHKUX MIAMPUEMCTBAX B YMOBAX PUHKOBOT €KOHOMIKH.
VY pe3ynbTari BUBYCHHS AUCIUILTIHA CTYI€HT OBHHEH
3Hamu:
- TEOpEeTUYHi, METOJANYHI OCHOBHU OpTraHi3allii O0MiKy MiIpUEMCTBA;
- TpenMeT, 00’ €KTH; 3aBAaHHs OpraHizaiii 00JiKy;
- OCHOBHM oOprasizaiii 00J1iIKOBOr0 MpoIeCy 3a HOTro TEXHOJIOTIIO 1 TEXHIKY;
- Oprasizaifiro mpari nepcoHaty, 3aHATOro OyXrajaTepcbKuM 00JIIKOM;
- mopsnok iHGOpMalIMHOTO, TEXHIYHOTO Ta EProHOMIYHOIO 3a0e3NeueHHs
00JIIKY.
emimu:
- CKJACTU IUIaH TEXHIYHOro o¢opMIICHHS 1 3a0e3nedeHHs OyXrajaTepchKoro
00J1IKY 3a KypHAJIbHO-OPACPHOI0 (hOPMOIO HOTO BEICHHS;
- CKJIACTH rpadiku JOKYMEHTOOOITY MIEepBUHHUX JIOKYMEHTIB,
- oprasizyBaTH 00JIIK OCHOBHUX 00’€KTIB OyXTanTepCchKoro o0Jiky;
- Oprani3yBaTH MPOIEC CKIIAJaHHS 1 TOJaHHS 3BITHOCTI Ha MiANPUEMCTBI;
- chopMyBaTH IIaHU NEPCIIEKTUBHOTO PO3BUTKY OYXTalNTepChKOTo OOJIIKY;
- po3poduTH mOCa0B1 IHCTPYKIIIT OOJIIKOBOTO arapary;
- po3pobutu 3aranbHU rpadik MATOTOBKH, CKIAJAaHHA 1 MOJAHHS PIYHOTO 3BITY
M1IPUEMCTRA.
Oymu o3naiiomieHum: i3 3aKOHOAaBUOI0 0a3010 YKpaiHH 3 MUTaHb, 10 BUBYAIOTHCS
JIUCIUILIIHOIO.



3 IPOI'PAMA HABYAJIBHOI JUCLHUIIJIIHU

3micTroBuit Moayiab 1 «OpranizaniiiHO-TeXHIYHHHA PO3AT opraHizaumii 00JiKy Ha
MiNPUEMCTBI»

Tema 1 OcHnosu opeanizayii 6yxeanmepcokoeo obniky [2; 3;12; 15 29; 39].

3MICT Ta MeTa JUCLUMILTIHY, 11 TEOPETUYHI Ta METOIUYHI OCHOBU. 3B’SA30K 3 1HIITUMHU
aucuuriinamu.  OCHOBM  oprasizamii OyXraaTepchbKoro oOMIKy B CHCTEMI
YOPaBIiHHSA MIANPUEMCTBOM. XapaKTEpUCTUKA OKpEeMHUX O00’€KTIB Oprasizamii
OyXTanTepchKOoro 00Ky Ta 00JIKOBOTO ¥ aHAITHYHOTO MPOIIECiB, OpraHi3aIliitHOTO,
TEXHIYHOTO Ta MpOorpaMHOTo 3abe3nedeHHs. [Ipams npamiBHUKIB 00J1IKOBOTO amapary
K OKpeMuil 00’ €KT opraHizalii OyXraaTepcbkoro o0Jiky, HOro 0COOIUBOCTI.

Tema 2 Hopmamusno - npagose 3abe3neuenHs 00IKOB020, KOHMPOIbHO2O MdA
ananimuunozco npoyecies [4; 7; 12; 17; 20; 22; 25].

HopMmaTuBH1 TOKYMEHTH, 1110 PETJIaMEHTYIOTh (DYHKI[IOHYBAaHHS OOJIIKOBOTO arapary
1 3IIACHEHHS OOJIIKOBOTO TIPOIECy, SK CKJIagoBa HOPMAaTHUBHO-IIPABOBOTO
3abe3rneueHHs o0Jiky. OpraHizaliiHi perjlaMeHTH. 3aK0oH Mpo OyXrajaTepchKui 00K
Ta 3BITHICTh B YKpaiHi Ta [lonoxxeHHs (cTaHmapTH) OyXraarepchbkoro o0JiiKy, 3aKoH
VYxpainu «IIpo omomatkyBaHHs TpuUOYTKY MiAMPUEMCTBY, mocTaHoBH KabiHeTy
MinictpiB Ykpainu Ta moctaHoBu Jlep:kaBHOT MOJATKOBOI aJMIiHICTpaIii 1010
00Ky - 00OB’A3KOBUM pernameHT. Po3poOka 3arajibHOTaly3€BHX KEPIBHUX
matepianiB. [lonmoxkenHs mnpo OyxranTepilo, MOCAAOBI IHCTPYKIii, rpadikwy,
THCTPYKIIIi, peTJIaMeHTH POOOYOTOo THS TOUIO.

Tema 3 Opeanizayis obnikosoeo npoyecy [5; 17; 18; 19; 28; 36; 38].

CyTh 1 3MiCT OOJIIKOBUX HOMEHKJIATYp, iX pOJIb B OpraHizalii OyXraaTepchbKoro
00J1iKy. PekBI3UT sk MiHIMajdbHa CTPYKTypHa OJMHHUIIS OOJIKOBHUX HOMEHKJIATYP.
Buan pexsizutiB. Hocii exoHomiunoi iHdopmarltii. IlepBUHHHMI HOKYMEHT SK
OCHOBHHUM HOCIM 0011KOBO1 1H(DopMartii. [IpoekTyBanHs (po3poOka) popM nepBUHHUX
JOKYMEHTIB Ta PEriCTpiB aHAIITUYHOTO 1 CHHTETHYHOro oO0miky. Bumorum o
MpPOEeKTyBaHHS (po3poOkH) (GopM TMEPBUHHUX JOKYMEHTIB 1 OOJIIKOBHUX PEriCTpiB.
[Tpuaiunu npoekTyBaHHS (OpM TMEPBUHHUX TOKYMEHTIB Ta OOJIKOBUX PETICTPIB:
AHKETHHUH, 30HAIBHHM, TabenbHUN, KOMOiHOBaHWH. dakTopu, IO BILUIMBAIOTH HA
CKOPOYEHHS KUJIBKOCTI HOCIIB 00J11KOBO1 1H(OpMaIlii.

Tema 4 Opeanizayis ooniky enacuoeo xanimany [7; 14; 22; 23; 28].

Opranizanis oOJIKy CTaTyTHOTO KamiTaly. praHizalis TNpOBEICHHS 3MiH B
CTaTyTHOMY KamiTaji. BinMiHu Bia 1HIIMX oprasizamis 00Ky HEOIUIaue€HOTo
KamiTaiay, MaioBOro KamiTaly, pe3epBHOro Kamitamy. [luTaHHS 11010 KammiTaluiB,
pe3epBiB 1 (POHIIB, sIKI HABOAATHCS B Hakas3l Ipo O0O0JIKOBY momiTuKy. Opranizailis
1HBEHTapHU3aIlil KamiTaiis.

Tema 5 Opeanizayis ooniky 30608 ‘s3ans [3;4; 11; 22; 23].



3aranpHl NPUHIMIM OpraHizamii oOmiky mpami Ta ii oruatu. Oprasizamis OOMiKy
IpaiiBHUKIB (TPYJAOBUX PECYpCiB) Ta TMEPBUHHOTO OOJIKY 3aTpauye€HOro HUMH
pobouoro yacy. Opranizaiiis JOKyMEHTallli Ta JOKyMEHTOOOOPOTY 3 BUKOPUCTAHHS
mparli Ta ii OrjaTH B POCIUHHUIITBI, TBAPUHHUIITBI, TOMOMDKHUX Ta 0OCIyTOBYIOUHX
BUPOOHHUIITBAX, aJMIiHICTPAaTUBHO-YNPABIIHCHKOTO TiepcoHay. I[lmaH BHKOHaHHS
poOiIT 3 00Ky mpalli Ta i1 orati. Opraxizaliisi KOHTPOJIIO 32 BUKOPUCTAHHSAM ITpalii
Ta 11 OMJIATH Y CUTBCHKOTOCIIOIAPCHKUX I AMTPUEMCTBAX.

3micToBuii Moayiab 2 «MeToaosIOriYHMiA Ppo3AlI opradizamii 00JaiKy Ha
NiANPHUEMCTBI»

Tema 6 Opeanizayis 061Ky ma ananizy 0ogcocmpoxosux akmueie [5; 28; 31].
3aranpHI NMUATaHHS OpraHizaiii 00Ky HEOOOpOTHHX AaKTUBIB 1 KOHTPOJIIO 3a iX
30€peKEeHHAM Ta BUKOpUCTaHHSAM. Opranizailis JOKyMEHTallli 1 JIOKYMEHTOOO0OpOTY
0 Ofeparlisix Pyxy OCHOBHHUX 3aco0iB. Opranizailisi IHBEHTaApHOTO Ta aHATITHYHOTO
00JIIKy OCHOBHHUX 3ac00iB. Opranizaiis JOKyMEHTaIli 1 JOKYMEHTOOOOpOTY IO
omepaisix pyxy IHIIUX HEOOOPOTHMX MaTepialbHUX akTuBIB. Oprasizarfis
IHBEHTapHOI'O Ta AHAJIITUYHOIO OOJIKY IHIIMX HEOOOPOTHMX MaTepiaibHUX aKTHBIB.
Opranizaiiiss  JOKyMEHTaIlli 1  JOKYMEHTOOOOpOTy TIO  OMmeparisix  pyxy
HeMaTepialbHUX akTuBiB. Opranizaiis o0JiKy aMopTu3allii (3HOCy) HEOOOpPOTHUX
aKkTUBIB (OCHOBHHMX 3ac00iB, IHIIUX HEOOOPOTHUX MAaTEpiaIbHUX AaKTHUBIB,
HeMmaTepianbHUX akTuBiB). Opranizamiss oOJiKy 3aTpaT MO PEMOHTY OCHOBHHUX
3aco0iB. OpraHizamiss poOOTH 3a SKICHUM 30€peKEHHAM Ta BUKOPUCTAHHSIM
HEOOOPOTHHX aKTHBIB.

Tema 7 Opeanizayis 06aiKy ma aHaiizy 060pomHux aKkmueis

3arayibHI NMUTaHHSA OpraHi3aiii 00JiKy HasBHOCTI 1 pyxy 3amaciB. Knacudikaris
3amaciB 3a iX (YHKIIOHAJIBHOK POJUTK0 B TIporeci BUpoOHUIITBa. OpraHizaris
CKJIaJICBKOTO TocnoapcTBa. Opranizailis aHATITHYHOTO 001Ky BUPOOHMYMX 3araciB
(manuBa, OyaiBeNbHMX MaTepiadiB, 3alacHUX 4YacTUH, MaTepiaiiB, MepelaHux Yy
nepepoOKy). Opranizaliisi aHaJITUYHOTO O0JIIKY MaJOLIHHUX Ta NIBUIKO3HOITYBAaHUX
npeametiB. Opranizailiss HAsIBHOCTI 1 pyXy TBapuWH Ha BUPOIYBaHHI 1 BIATOIIBII SIK
cienudiyHoro BuAy rpynu 3amaciB. Opradizaiis — aHaJITUYHOTO  OOJIKY
CLIBCHKOTOCTIONAPCHKOI MPOAYKLII POCIMHHUIITBA, TBAPUHHHIITBA, MPOMHCIOBUX 1
oOciayroByrouux BUpOOHMITB. Oprasizaiis JOKyMEHTallili 1 JOKYMEHTOOOOpOTYy IO
omeparisix pyxy BHUPOOHMYMX 3amaciB (MajmWBa, 3alacHUX YacTHH, OyiBEIhHHUX
MmarepiaiiB 1 MarepiaiiB CUILCHKOTOCHOAAPCHKOTO MPU3HAYEHHS), MOJOAHSAKY TBapuH
Ha BHPOIIYBaHHI 1 BIATOMIBII, MAaJOLIHHUX Ta IIBUAKO3HOIIYBAaHUX IPEIMETIB.
Opranizallis KOHTPOJIIO 32 HAsIBHICTIO Ta PyXOM MPEAMETIB 1 MPOIYKTIB Ipalli.

Tema 8 Opeanizayis 06Ky ma ananizy eumpam, 00X00i8 i pe3yibmamis OisIbHOCHII
nionpuemcmaa

3arajibH1 TIPUHLMIM OpraHizaiii o0JiKy BHPOOHMYOI MiSTIBHOCTI B arpapHUX
nianpueMcTBax. OpraHizallisi aHANTHYHOTO OOJIKy TIpOIlecy BUPOOHMIITBA B
POCIMHHUIITBI, TBAPUHHMIITBI, JOMOMIKHUX Ta OOCIYyrOBYHOYHMX BHUPOOHUIITBAX.



[Tnan BukoHaHHS POOIT 3 00Ky BUpoOHHUIITBA. Opranizallisi KOHTPOIIO BUPOOHUUOT
JISTTBHOCTI MiATPUEMCTBA.

Tema 9 Opeanizayis npayi nepcouay, 3auHamo2o 00aiKoM, KOHMPOaIeM Ma AHAI30M
dopMH 1 TPUHIMIIA OpPraHi3alliifHoi MOOYI0BH 1 CTPYKTYpa OOJIKOBOTO IMiAPO3ALTY
HOIANPUEMCTB. TuUmM oOpraHizamiiHux CTpykTyp. HaykoBa opranizamis mpaiii
oOJIIKOBHX MpaliBHUKIB. Bunu HOpM Ta iX xapakTepucThka. MeToMKa BU3HAYEHHS
KUTBKOCT1 001iKOBOTO TiepcoHany. Dakropu ymoB mpaiii. Oco0auBOCTI opraHizaiii
mpaii KEepiBHUKIB OOJIKOBOTO MIAPO3AUTY MiANPUEMCTBA. 3aBHaHHSA 1 (QyHKIIT
MiIPO3AUITIB MIANPUEMCTBA 3 oOpradizamii o0mikoBoi pobotu. OpranizaiiiiHi
pernamMeHTH 3 O0MiKy, iX CyTh Ta Kiacudikaiis. MeToauka po3poOKH MOTO0KEHHS
npo BigAum (MAPO3MIIM) MiANPUEMCTBA. MeToauka pPO3POOKH  TMOCATOBUX
1HCTpyKU1KA. OpraHizalis JOB1IKOBOI CiIy»k0u Oyxrairepii.

Tema 10 Opeanizayia ingopmayilinoco, MeXHIUHO20 MA  ePCOHOMIYHO20
3a6e3neyents 00NIKY, KOHMPOIIO U AHATIZY

Cytb 1 3MicT iH(DoOpMaliitHOTO 3abe3neueHHs o0iiky. CkianoBi iH(opMaliitHOTO
3a0e3neueHHss 00iKoBOro rmporecy. Mice 1 poib  Koaudikaropa O0O0JIKOBOI
HOMEHKJIaTypu B iHopMaIliifHOMy 3abe3nedeHHi Oyxraiarepcbkoro oomiky. CyTh 1
3MICT TEXHIYHOTO 3a0e3neueHHs Oyxrainrepchkoro o0iiky. CKIajioBi TEXHIYHOTO
3a0e3mnedeHHs] Oyxranarepchkoro o0imiky. dakTopu, MO BIUIMBAIOTH HAa OpraHi3aIliio
TEXHIYHOTO 3a0e3MeueHHsI OyXraaTepchKoro o0diky. 3MICT, MOPSAOK CKIIaJaHHs Ta
NOJaHHS 3aMOBJICHHS-JA0TOBOPY Ha (GOpMH OOJIKOBHX PETICTPIB 1 NMEPBUHHUX
JOKYMEHTIB OyXrajaTepchKOoro oOJIKYy ClIbChKOTOCIOAAPCHKOr0 MiAMPUEMCTBA Ha
3BITHUM TepioA. 3aranbHi NPUHIMIM OpraHizamii TEXHIYHOrO 3a0e3MedyeHHs
Oyxrantepchbkoro o0iiky B ymoBax 3actocyBaHHs EOM. OcobmmBocCTi opranizaitii
TEXHIYHOT0 3a0e3MeueHHs] OyXrajaTepchbKoro o0JiiKy B yMOBax 3acTocyBaHHS APM
oyxranrepa.



4 CTPYKTYPA HABYAJIBHOI JUCHUILIITHU

Homep | Bua 3anaTh Tema 3aHATTHA 200 KinbkicTs
THKHA 3aB/JIaHHSI HA CAMOCTIHHY TOJUH OaJiB
poodoTy ak | gad | mp | CPC
3microBuii Moy b 1. «OpranizauniiiHo-TeXHIYHUI Po3aiJ opranizauii 00J1iKy Ha
MiINPUEMCTBI»
Jlexis 1 OcHosu opeanizayii 0o1iKy 2 -
Tipasreana [Topsimox ('EK.Ha.I[aHHH 'HaKasy
1 poGora 1 mpo  opraHisauiio 00Ky Ha 4 3
M ANpUEMCTBI
Camocriitna | PobGota Ha HaBYaJIbHO- 5 D)
pobora 1 iH(hOopManiiHOMY TIOpTaTi
Hopmamueno - npaeoge
Jlexris 2 3a6e3neyeHHs obnixogozco | 2 -
npoyecy
2 [Ipaktnuna | Bubip ¢opmu BeneHHs 0O0MIKYy 4 3
pobora 2 Ha IiIIPUEMCTBI
Camocriiina | PoGota Ha HaBYaJIbHO- 5 )
pob6ora 2 iHpopManiiiHOMy nopTai
Texuis 3 Opeanizayis 0011106020 ) )
npoyecy
3 [Ipaktnuna | Opranizarmis JTOKYMEHTYBaHHS, 4 3
pobora 3 JJIOBOJICTBA 1 IOKYMEHTO00Iry
Camocriitna | PobGota Ha HaBYaJIbHO- 10 )
pobora 3 iH(hopMaliiHOMY TIOpTaTi
Texuis 4 Opegméaui;z 001Ky  81ACHO20 ) )
Kanimamny
Mpaxrina OpraHisa}uiﬂ 00JIiKy ~ 4acTOK
4 poboTa 4 YJaCHHKIB B CTaTyTHOMY 4 3
Kartitaii
Camocriitna | PobGota Ha HaBYaJIbHO- 10 D)
pobora 4 iH(hOopMaIiiHOMY TIOpTAaTi
Jlexuis 5 Opeanizayis 06nixy 30606 ’a3ans | 2 -
[Ipaktnuna | Opranizarii 00Ky 4 3
5 pobota 5 PO3PaxXyHKOBHX OIepariit
Camocriitna | PobGota Ha HaBYAIILHO- 10 )
pobota 5 iH(dopmariiHoMy mopTati
CamocriitHa [TigroToBKa 10 HaMCAHHS 5
6.7 pobota IIMK 1
> MK 1 [TizcyMKOBHIA KOHTPOJH 32 10
MOJYJb |
Bcvozo 3a 3micmosuii modyaw 1 — 75 200 10 20 | 45 35
3MicToBHMI MOaYJIb 2. «MeToA0OrTYHMIA pPo31ia opradizanii 00Ky Ha
MiANPHEMCTBI»
Texuis 6 Opeanizayis o61iKy ma‘ auanizy ) )
14 00820CMPOKOBUX AKMUBIE .
[Ipaktnuna | JIokyMeHTyBaHHS omepaiii i3 4 3
poboTta 6 00JIIKy OCHOBHHX 3aC00iB




Camocriitna | Po6ora Ha HaBUaIbHO- 10 )
poboTa 6 iH(hopManiiHOMY TIOpTaTi
Texuis 7 Opeanizayis 06]11‘19/ ma ananizy ) )
000pOMHUX AKMUGIE
[Ipaktruna | Opraxizairisi JOKyMEHTYBaHHS 4 3
15 pobora 7 CKJIAJICBKOTO OOJIKY
Camocrtiiina | PoboTa Ha HaBYaIBLHO-
po6ora 7 iH(pOopMaILiiHOMY TIOpTAaTi 10 2
Opeanizayis 001Ky ma ananizy
Jlexis 8 sumpam, 00x00i8 i pe3yibmamis 2 -
OIIbHOCMI NIONPUEMCMBA
JIoKkyMeHTyBaHHS omepariii 3
16 [TpakTuyHa | 0OJIiKY BUTpAT, JIOXOJIIB 1 4 3
pobota 8 pe3yabTaTIB TisSTTBHOCTI
T ITPUEMCTBA
Camocriitna | PoGora Ha HaBYAIILHO- 10 )
pobota 8 iH(}OopMaIiiHOMY MopTaTi
Texmis 9 Opdei;%db;iﬂ npaui NnepcoHany, ) )
3aUHAMO20 00IKOM
17 [Mpaktnyna | OpranizauiiiHe — 3a0e3nedyeHHs 4 3
pobota 9 MIPaIiBHUKIB OOJIIKOBOT CITYKOH
Camocriitna | Pobora Ha HABYAIILHO- 5 )
pobota 9 iH(}OopMaIiiHOMY MopTaT
Opeanizayia  iHghopmayiiinoeo,
Jlexmisg 10 MEXHIYHO20 Ma epPeOHOMIYHO20 2 -
3a6e3neyents 001Ky
18 Tpaxrina Po3pobka ckiagoBuX TEXHIYHOTO
poBora 10 3a6§3nequH;1 OyXraiaTepchbKoro 4 3
00Ky
CamocriitHa | Pobora Ha HaBUaIbHO- 5 2
pobora 10 iH(popMaLiiiHOMY TopTati
CamocrtiitHa [TigroToBKa 0 HAMCAHHS 5
19.20 pobora IIMK 1
’ [IMK 2 [TizcymMKOBHIi KPHTPOIB 32 10
3MiCTOBHIA MOZYJIb 2 B
Bcbozo 3a 3micmoenuil mooyas 2 — 75 200. 10 20 45 35
Icnum 30
Bcvozo 3 nasuanvnoi oucuyunninu — 150 200. 100

5. HEPEJIIK IIMTAHB, IO BUHOCATHCS HA

MNIJICYMKOBUM MOJIYJbHUIA KOHTPOJIb Ne 1

1. Eranu opranizamii Oyxrantepcbkoro o0OJiky Ha mianpueMcTBi. OCHOBHI
CKJIaJIOB1 OpraHizaiiii o0JIiKy.
2. 3MicT Ta MeTa Kypcy «OpraHizaliist 00JIiKy».

W

. 3MICT Ta OCHOBHI

I1IPUEMCTBI.

NepeyMOBUA  PAlliOHATBHOT

oprasizarii

o0JIIKy Ha




4. MetoauuHuii eTan opradizaiii 00JiKy.

. Opranizaiiist apXxiBHOI CIIpaBH Ha MiMPUEMCTBI.

6. Opranizaiis o0JIiKy 3a aBTOMaTU30BaHO0 hopmoro o0iky. HaBectu nepeBaru
Ta HeOJIKU (OpMU OOJIIKY.

7. Opranizaiiis 001Ky 3a MPOCTOI0 Ta CHPOIIEHO popMamu 00JIIKY.

8. Opranizarisi 00Ky 13 3aCTOCYBaHHSIM aBTOMAaTH30BAaHOI'O POOOYOro MICIsS
oyxrantepa. HaBectu nepeBaru tTa HeoJiku OopMu OOJIIKY.

9. Opranizaris OTPAIOBAHHS TIEPBUHHUX I[OKyMeHTlB

10.OcHoBH opranizaiiii 00J1iKy B CUCTEMI1 YIIPABIIIHHSA M1AIPUEMCTBOM

11.IlonsTTs nokymentooOiry. Ctajii JOKyMEHTOOOIry.

12.TToHATTS] TOKYMEHTY, IIJIOBOJCTBA Ta JOKYMEHTYBaHHS.

13.Tlopsitox BUMIPABIIEHHSI TOMUJIOK B OyXraiaTepchbKoMy OOJIIKY.

14.Tlopsimok 36epiranHs 1 yTumi3aii JOKyMEHTIB.

15.1Topsinox mepeBipku Ha (danmbcudikaiizo JaHUMX B JOKYMEHTaX Ta Ha
J0Jep>KaHHs TIpaBril 0POPMIICHHS JJOKYMEHTIB

16.IIpeameTt 1 06’ €kTH opraHizaiii 00Ky

17.1lpyHIMIA ~ TOKyMEHTYBAaHHS TOCMOJAPCHKUX  OMEpamiii Ta YUHHUKA
CKOPOYEHHS KIJIbKOCTI HOCIiB 00J11KOBO1 1H(pOpMaIiii.

18.ITpuniunu moOyA0BH KypHAIBHO-OPAEPHOI PopMH OOJTIKY.

19.1Tpunnunu moOyA0BH MallTMHHO-OPIEHTOBAHUX (HOPM OOJIIKY.

20.IIpunmnu noOoya0BH MEMOPiaIbHO-0pIEpHOI (hopMuU 00Ky .

21.CyTHiCTh OprasizaiiifHoro eramy oprasizaiii o0JiKy Ha MiJIPUEMCTBI.

22.CyTb 1 3MICT HOPMATUBHO-IIPABOBOTO 3a0€3MeUeHHs OOIMIKY.

23.TexHiuHu# eTan opraHizarii 00Ky Ha MiJIPUEMCTBI.

24.®opmManbHO-TIPaBOBa MEPEBipKa TOKYMEHTIB Ta ii BUIH.

25.5Ik1 (hakTOpH BILTUBAIOTH HA OPTaHi3alliio O0MIKy Ha HiANPUEMCTBI.

26.3MiCT Ta OCHOBHI IEPEIyMOBH palliOHAJIBHOI opraHizailii 001Ky

27.0pranizaiiisi opMyBaHHS BJIACHOTO KaIliTaly.

28.ITopsiiok po3paxyHKiB 3a TOTIOMOTOI0 aKPEAUTHUBIB Ta BEKCEITiB.

29.Buan, TumnoBi ¢GopMH Ta MpU3HAYEHHS KaJpPOBOi JIOKYMEHTAIlli 3 00Ky
0Cc000BOTO CKIIay.

30.3MiHU CTaTyTHOTO KamiTaay MmiANIpHUEMCTBA.

31.Ha mimcraBi SKMX OCHOBHUX 3aKOHOJABUMX Ta HOPMATHBHHUX JOKYMEHTIB
3MIUCHIOETHCS PETYJIFOBAHHS MUTAHb 3 OIJIATH TIpaIli

32.HaBectu Tunosi (opMu NEPBUHHUX JTOKYMEHTIB 3 OOMIKY Mparli Ta i OIJjaTH.
3a3HaUNTH X IPU3HAYCHHS.

33.Opranizairist BUOOpy GopM Ta CUCTEM OTUIATH TIparli.

34.0Opranizaiist 117I0BOACTBA HA MIAIPUEMCTBI.

35.Oprani3airisi JOKYMEHTYBaHHSI TOCTIOJIAPCHKHUX OTIEPAIliii

36.0pranxizaiiiss JOKyMEHTYBaHHS omepaliiii 3 00Ky OoIulaTé Ipalll MpaliBHUKIB,
110 3HAXO/ASITHCS HA BIAPSAHIN CHCTEMI arpapHOIo MiANpHEMCTBA.

37.0pranizaiiiss JOKyMEHTYBaHHS OTUIATH Mpalli aAMIHYIIPaBIIHCHKOTO MEPCOHAITY
H1IPUEMCTRA.

38.Opranizailisi TOKyMEHTYBaHHS PO3PaXyHKOBUX OMEPAIIiid.

39.0prani3zailisi KOHTPOJIIO 32 BUKOPHUCTAHHAM TTpalii 1 poHY ii oriaTy.
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40.OpraHnizariist 00Ky pe3epBHOTO KaIliTamy.

41.Opranizaifiss peryjiroBaHHS Ta JOKyMEHTajdbHE OQGOPMIICHHS TPYIOBHX
BIJIHOCHUH MiANPUEMCTBA 3 TIPAIlIBHUKOM.

42.0pranizailisi po3paxyHKIB 3a JOMOMOTOIO IUIaTI>KHOT BUMOTH-A0PYYCHHS.

43.0c0o61BOCTI 00JIIKY BUITYUYEHOTO KaImiTay.

44.0co6mmBoCTI (HOPMYBaHHS CTATyTHOTO KariTamy.

45.TlonsaTTs, Knacudikailis BIACHOTO KamiTajay Ta OCHOBHI 3aBJaHHs OpraHizarii
1oro oOiKy.

46.1Topsiiok BU3HAYEHHS BIACHOTO KamiTaly MiANPUEMCTBA.

47 .IuBeHTapu3allis BIACHOTO KalliTaty.

48.Ilopsinok mpoBeaeHHs iHBEHTapU3allii CTaTyTHOTO KaIiTaly.

49.Tlopsimok po3paxyHKIB 3a JIOMOMOTOIO TIATIKHOTO TOPYUIECHHS.

50.ITopsok po3paxyHKIB 32 JOTIOMOTOI0 PO3PaXyYHKOBHUX YEKIB.

51.CyTHicTb Ta oprasizaiiisi po3paxyHKiB arpapHuX MiITPUEMCTB.

52.CyTHICTb Ta MOPSAIOK BeJACHHS 00JIIKY allOBOTO KalliTaly.

HEPEJIIK IIUTAHDb, IO BUHOCATBCS HA
INIACYMKOBUU MOAYJIbBHUU KOHTPOJIb Ne 2

Opranizariis CKJ1aJCbKOT0 rOCIoAapCcTBa B arpapHOMY IiAIPHUEMCTBI.
Omepariii, 1110 BUKOHYIOTbCSI OyXTralTepaMHu B Ipoiieci 00JI1KoBoi poOoTH
XapakTepucTuka HOpMaTUBHOTO METOAY OOJIIKY BUTpaT
Opranizaiis 001Ky HasIBHOCTI OCHOBHHUX 3aCO01B.

[Topsimox oopMIIeHHS KapTKU CKJIaJICBKOTO 00Ky B

CLIbCHKOTOCTIOAAPCHKOMY IMiAIPUEMCTBI
HayxoBa opranizartist mpari 0011KOBOTO T APO3aLTy
Opranizariist 001Ky HaJXOJPKEHHS] OCHOBHHUX 3aC001B.

[TinroToBYi poOOTH 111010 OpraHi3allii 00Ky 30UpaHHs BPOXKaIO
. Oprasizarist aHATITHIHOTO O0JIIKY CLIBCHKOTOCTIOAAPCHKOT IPOAYKIIi1
O BapianTi B3a€MOCTOCYHKIB MiXK OOJIIKOBUM amapatoM Ta CTPYKTypHUMH

HiApO3iIaMu MiAIPUEMCTBA
11.TTopsimok mepeBipku 1 Oyxraarepcbkoi 00poOku 3BITYy MPO pyX MaTepiaJbHUX
I[IHHOCTEH B arpapHOMY MHiAIPUEMCTBI
12. Opranizaifiss JIOKyMEHTYBaHHA ONepalidi 1o  peami3amii  MNPOAYKIi
POCITUHHUIITBA.

13. lokyMeHTyBaHHs ONMpHOYTKYBaHHS 3aMaciB Ha CKJIA]] MMiAMPHUEMCTBA
14.Tlopsinokx opMyBaHHS TOJIOBHUM OyXrajaTepoM 00JIIKOBOI CIIyX0u
15.Opranizaiiist 001Ky aMOpTHU3allii OCHOBHUX 3aCO01B.
16.0Opranizaiiist po6o4oi 30Hu Oyxranrepii
17.0pranizamisi ~ BOPOBa)KEHHS  HOPMAaTHBHOTO  METOAY  BHUTpaT B

CLITBCHKOTOCTIOAAPCHKUX TiAMPUEMCTBAX.

18.EnemMenTH, 1110 BIUTMBAIOTh HA €(PEKTUBHICTh POOOTH OOIIKOBOTO MiIPO3ILTY.
19.0pranizaiist iHGopMaIiiHOTO 1 eproHOMIYHOTO 3a0€e3MeueHHs O0JIiKY.
20.Cytp 1 cknamoBi O€3roTIBKOBUX PpO3paxyHKIB B Oprasizaimii oOJiKy
3000B’s13aHb
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21.Oprani3aiiisi IEpBUHHOTO O0JIKY peasizaiii MpoayKIlii TBApUHHULITBA

22. Tunu cTpyKkTypHOi OOY0BU OyXranTepii

23.CyyacHi BUMOTH Ta Mia0ip KaapiB Oyxranrepii

24.0Opranizariisi 001Ky pyXy BUPpOOHHYMX 3amaciB.

25.0pranizariist 001Ky HAJXOJKEHHS MPOIYKIIT 36pHOBUX KYJBTYD.

26.CyyacHi BUMOTH Ta Mia0ip KaapiB Oyxranrepii

27.I1opsimok TOKyMEHTYBaHHSI OOJIIKy 30HMpaHHS BpOXKalD 3 3aCTOCYBaHHSIM
peeCTpiB BIANMPABICHHS 3€pHA Ta 1HIIOI MPOIYKIIIT 3 TOJIS.

28.Buau 1 3MICT I1aHIB PO3BUTKY OyXranTepchbKOTo 00Ky Ha MIANMPUEMCTBI

29.0Opranizailist aHaJIITHYHOTO OOJIIKY MPOAYKIIIi TBAPMHHHUIITBA

30. OcHOBHI CTaIii BIPOBAIKEHHS OKPEMHX O0JIIKOBUX 3aBIaHb

31.Ilopsmok MOKyMEHTYyBaHHS OOJIKYy 30MpaHHS BpOXKAK 3 3aCTOCYBAHHSIM
MyTIBOK HAa BUBE3CHHS MPOIYKIIT 3 OIS

32.3aranbHi BUMOTH JI0 OpTaHi3ailii po0o4Yrx MicIlb 00JIIKOBOTO amapary

33.0co6smBOCTI 00JIIKY pyXY 3alaciB B arpapHOMY MI1ANPHUEMCTBI

34.0Opranizaiiiss poO0YMX MiCIlb 00JIIKOBOTO amapary

35.0pranizailisg TeXHIYHOTO 3a0e3medueHHs 001Ky

36.0pranizaiiisi IpoBeIeHHS 1HBEHTapU3allii 3araciB Ha CKJIaJ1ax MiNPUEMCTBA

37.0pranizaiiisi 0yXraaTepchbKoro KOHTPOJII0 BUKOPUCTAHHSI OCHOBHHX 3aC001B

38.0pranizaiiss ~ JTOKYMEHTYBaHHsA  omepaimiii 3 o0iky  peamizamii
CLTBCHKOTOCTIONAPCHKOT TIPOYKITIi.

39.0praunizamiss oOJIKy HasBHOCTI Ta pyXy TBapuH Ha BHUPOIIYBaHHSA Ta
BIITOIBIII.

40.HaykoBa oprasxizaiiis mpaiti 00J1iKOBOTO armapary.

41.Tlopssmox MOKyMEHTyBaHHs OOJIKYy 30MpaHHS BpOXKAl 3 3aCTOCYBAHHSIM
TaJOHIB Ta CHELIaIbHUX PEECTPIB

42.3ab6e31eueHHs poO0TH OYXTralaTepCchKOi CIIyKOHU Ta omeparlii, 10 BUKOHYIOThCS
OyxrajaTepamu.

43.JlokyMeHTyBaHHS 00JIIKY 3aIaciB B Oyxrajarepii manprueMcTBa

44.3aranbHi OPUHITMIIA OpTaHizailii 001Ky BUPOOHUYOI MISUIBHOCTI

45.EKOHOMIYHMM 3MICT Ta 3aBJIaHHS OopraHizallii 00Ky 3amnaciB.

46.Cranii BIpoBa»KEHHS OOJIKOBUX 3aB/IaHb B Ji10.

47.0cob6nmmBoCTI opranizaiii 30epiraHHs Ta MaTepiaJbHOI BIAMOBIIAIBLHOCTI
OCHOBHUX 3ac001B 1 3aMaciB MiANPUEMCTBA

48.CyTh 1 CKJIQJOBI YaCTUHU EPrOHOMIYHOTO Ta COIIAJBHOTO 3a0e3MeueHHs
OOJIIKOBOTO arapary.

49. ®yHKIIOHABHI KapTH Ta O0CA0B1 IHCTPYKIIiT OOJIIKOBOTO MMiIPO3ALITY.
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